بسمه تعالی
با سلام وخسته نباشید خدمت استاد محترم 

ازهمکاری شما درطول نیمسال دوم سال تحصیلی 96-95 نهایت سپاسگزاری داریم امید است درطراحی سوالات وبرگزاری امتحانات به موارد ذیل توجه فرمایید . 

1-طراحی سوال براساس سرفصل های موجود انجام گیرد .لازم به ذکراست سوالات توسط گروه آموزشی مورد ارزیابی قرارمی گیرد .

2-چگونگی ارزشیابی پایانی با توجه به سرفصل موجودباشد.(میزان نمره)
3-ازانواع سوال (تشریحی وکامل کردنی و.... استفاده شود).
4-حضوراستاد گرامی درجلسه امتحان الزامی می باشد.
5-حداکثرزمان برای ورودنمرات درسیستم 48 ساعت بعداز هرامتحان می باشد.
6-به اعتراضات دانشجویان درخصوص نمرات درسیستم گلستان رسیدگی شود.
7-لیست دانشجویانی که بیش از 3جلسه غیبت داشته اند به آموزش ارائه شود (قبل ازامتحانات همراه سوال)
8-پرینت نمرات دانشجویان با امضاء تحویل آموزش پردیس گردد.
9-تا مورخه 25/3/96 سوالات به صورت تایپ شده جهت ارزشیابی وتکثیر درگروه آموزشی تحویل خانم اسکینی داده شود. 
10-نمونه برگ سوالات درسایت پردیس آیت ا... کمالوندمی باشد. 
11-مدرسان گرامی لطفاً درخصوص امتحانات پیشنهادهای خودرا ارائه نمایید. 
12-- دروسی که مدرسان مشترک دارند سوالات به صورت هماهنگ طرح گردد. 
   13-جهت بهتر تکثیرشدن سوالات ازانداختن کادربه دوره برگ سوالات خودداری شود. 
با تشکر اداره آموزش 
